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8\HSP[p[ZRYP[LYPLU�M�Y�KHZ�ALY[PÄRH[�KLY�+f.(4�
für Ausbildungsanbieter:innen

Im folgenden Text wird zur vereinfachten Lesbarkeit ausschließlich die weibliche Form verwendet. 
Die männliche und die diverse Form ist inhaltlich inkludiert. 

=VYH\ZZL[a\UN�KLY�(\ZIPSK\UNZZ[p[[L�a\T�,YOHS[�KLZ�8\HSP[p[ZZPLNLSZ

�� 4PUKLZ[LUZ���]LYZJOPLKLUL�pYa[SPJOL�+VaLU[PUULU�T�ZZLU�SLOYLU��
� KPL�POYL�8\HSPÄRH[PVU�\UK�7YH_PZLYMHOY\UN�PU�POYLT�-HJONLIPL[��(`\Y]LKH�\UK�VKLY�RVU]LU[PVULSSL�
� 4LKPaPU��ZV^PL�POYL�8\HSPÄRH[PVU�PU�KLY�,Y^HJOZLULUIPSK\UN�UHJO^LPZLU�T�ZZLU��

�� +PL�^PZZLUZJOHM[SPJOL�3LP[\UN�T\ZZ�LPUL�PU�+L\[ZJOSHUK�HWWYVIPLY[L�fYa[PU�OHILU�

�� =VYSPLNLU�LPULZ�KL[HPSSPLY[LU�ZJOYPM[SPJOLU�*\YYPJ\S\TZ�WYV�(\ZIPSK\UNZNHUN�TP[�\U[LYYPJO[Z\U[LY�
� Z[�[aLUKLT�3LYU��:RYPW[TH[LYPHS�

�� =VYSPLNLU�LPULY�KL[HPSSPLY[LU�)LZJOYLPI\UN�KLY�HUNLZ[YLI[LU�3LYUaPLSL"�H\ZM�OYSPJOLZ�\UK��ILYZPJO[SPJOLZ��
� :RYPW[TH[LYPHS"�+\YJOM�OY\UN�YLNLSTp�PNLY�3LYUJOLJRZ�

�� =LYTP[[S\UN�]VU�.Y\UKSHNLU�^PZZLUZJOHM[SPJOLY�4L[OVKPR�PU�KLY�5H[\YOLPSR\UKL�2VTWSLTLU[pYTLKPaPU��

�� +PL�3LYUTL[OVKLU�ILZ[LOLU�H\Z�LPULY�4PZJO\UN�H\Z�=VY[YHNZ��\UK�HUKLYLU�7YpZLU[H[PVUZTL[OVKLU��
� 7YH_PZ��\UK�.Y\WWLUHYILP[�ZV^PL�,PUaLS��\UK�/H\ZHYILP[�

Unterrichtszeit

�� 2VU[HR[Z[\UKLU!�TPUKLZ[LUZ�����<U[LYYPJO[ZLPUOLP[LU�]VU�TPUKLZ[LUZ����TPU�

�� :[\KPLUILNSLP[LUKL�,PUOLP[LU�]VU�TPUKLZ[LUZ������:[\UKLU��+PLZL�\TMHZZLU�<U[LYYPJO[Z]VYILYLP[\UN���
� /H\ZHYILP[LU��2VUZ\S[H[PVULU�ZV^PL�7Y�M\UNZ]VYILYLP[\UNLU�\UK�NNM��LPUL�(IZJOS\ZZHYILP[�

(UMVYKLY\UNLU�HU�2VTWL[LUa�\UK�,_WLY[PZL�KLY�+VaLU[PUULU

�� 5HJO^LPZ�LPULY�(`\Y]LKH�(\ZIPSK\UN�PT�-HJOILYLPJO�NLTp��KLY�(\MUHOTLRYP[LYPLU�KLY�)LY\MZ]LYIpUKL��
� �K�O���KPL�+VaLU[PUULU�T�ZZLU�ZLSIZ[�TPUKLZ[LUZ�UHJO�+f.(4�:PLNLS�5P]LH\�H\ZNLIPSKL[�ZLPU��

�� 7YH_PZLYMHOY\UN�]VU�TPUKLZ[LUZ���1HOYLU�PU�KLY�LU[ZWYLJOLUKLU�-HJOYPJO[\UN�

�� 2\YaSLILUZSH\M�HSSLY�+VaLU[PUULU�ZPUK�PU�KLU�(\ZIPSK\UNZ��:LTPUHYH\ZZJOYLPI\UNLU�]LY�MMLU[SPJO[�

�� 5HJO^LPZ�KLY�8\HSPÄRH[PVU�PU�KLY�,Y^HJOZLULUIPSK\UN!�TLOYQpOYPNL�7YH_PZLYMHOY\UN�PU�(`\Y]LKH�
� (\ZIPSK\UNZPUZ[P[\[LU�VKLY�PU�KLY�,Y^HJOZLULUIPSK\UN��a�)��PU[LYUL�8\HSP[p[ZZPJOLY\UN�KLY�(\Z�
� IPSKLYPUULU�K\YJO�-LLKIHJRI�NLU�"�ILKHYMZHIOpUNPNL�PUZ[P[\[ZPU[LYUL�>LP[LYIPSK\UN�M�Y�+VaLU[PUULU��

�� )LY\MZLPUZ[LPNLUKL�+VaLU[PUULU�R�UULU�\U[LY�:\WLY]PZPVU�LYMHOYLULY�2VSSLN�PUULU�\U[LYYPJO[LU�\UK�
� KPL�UV[^LUKPNL�8\HSPÄRH[PVU�LY^LYILU�
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Leitlinie zur Stundenverteilung

(`\Y]LKPZJOL�.Y\UKSHNLU�� TPUKLZ[LUZ����2VU[HR[Z[\UKLU
�.LZJOPJO[L��;LYTPUVSVNPL��7OPSVZVWOPL��:HUZRYP[��H`\Y]LKPZJOL�(UH[VTPL��7O`ZPVSVNPL

(`\Y]LKPZJOL�f[PVSVNPL��7H[OVSVNPL��+PHNUVZ[PR� TPUKLZ[LUZ����2VU[HR[Z[\UKLU

(`\Y]LKPZJOL�7OHYTHRVSVNPL� TPUKLZ[LUZ����2VU[HR[Z[\UKLU
�7OHYTHRVRPUL[PR��9LaLW[\YLUSLOYL��7O`[V[OLYHWPL��RSHZZPZJOL�2VTIPUH[PVULU�L[J��

7Yp]LU[PVU�\UK�.LZ\UKOLP[ZM�YKLY\UN� TPUKLZ[LUZ����2VU[HR[Z[\UKLU
�H`\Y]LKPZJOL�7Yp]LU[PVU�\UK�.LZ\UKOLP[ZM�YKLY\UN��H`\Y]LKPZJOL�+Pp[L[PR��[OLYHWL\[PZJOLY�@VNH�

(`\Y]LKPZJOL�4HU\LSSL�;OLYHWPL� TPUKLZ[LUZ����2VU[HR[Z[\UKLU
�;OLVYPL�\UK�7YH_PZ�

(`\Y]LKPZJOL�(\ZSLP[\UNZ]LYMHOYLU� TPUKLZ[LUZ����2VU[HR[Z[\UKLU
�;OLVYPL�\UK�7YH_PZ�

0UULYL�4LKPaPU�\UK�(SSNLTLPUTLKPaPU�PT�(`\Y]LKH� TPUKLZ[LUZ� ��2VU[HR[Z[\UKLU
�f[PVSVNPL��7H[OVNLULZL��+PHNUVZ[PR�\UK�;OLYHWPL�KLY�RSHZZPZJO�ILZJOYPLILULU�\UK�]VU�TVKLYULU�
,YRYHUR\UNLU�

>LP[LYL�RSPUPZJOL�-pJOLY�PT�(`\Y]LKH� TPUKLZ[LUZ����2VU[HR[Z[\UKLU
�*OPY\YNPL��/56��6WO[OHSTVSVNPL��.`UpRVSVNPL��2PUKLY��7Z`JOPH[YPL��7Z`JOVSVNPL�

7YH_PZPU[LNYH[PVU� TPUKLZ[LUZ����2VU[HR[Z[\UKLU

(UMVYKLY\UN�IaNS��(\ZZJOYLPI\UN�KLY�0UOHS[L��<U[LYYPJO[ZaLP[LU��:[\UKLU]LY[LPS\UN�
und Praktika

�� +PL�M�Y�KPL�(\ZIPSK\UN�UV[^LUKPNLU�<U[LYYPJO[ZZ[\UKLU�ZPUK�K\YJONLOLUK�\UK�LPUOLP[SPJO�KLÄUPLY[�
� �VI�ALP[Z[\UKLU�n����4PU\[LU�VKLY�<U[LYYPJO[ZZ[\UKLU�n����4PU��WYV�:[\UKL�HSZ�,PUOLP[�NLU\[a[�^LYKLU�
� PZ[�ILP�QLKLY�(UNHIL�]VU�É:[\UKLU¸�TP[�H\Ma\M�OYLU�

�� RVURYL[L�)LZJOYLPI\UN�KLY�:[\UKLU]LY[LPS\UN�H\M�KPL�QL^LPSPNLU�-HJOTVK\SL��.Y\UKSHNLU��,YUpOY\UN���
� 4HU\HS[OLYHWPL��RVU]LU[PVULSSL�4LKPaPU��L[J���

�� )LZJOYLPI\UN�]VU�<TMHUN��0UOHS[�\UK�lILYWY�M\UN�]VU�Z[\KPLUILNSLP[LUKLU�,PUOLP[LU��:LSIZ[Z[\KP\T����
� a�)��/H\ZH\MNHILU��WYV[VRVSSPLY[L�,PNLULYMHOY\UNLU��9LÅL_PVULU��3LYU]PKLVZ��;L_[YLJOLYJOL��Z[\KP\T���
� 7Y�M\UNZ]VYILYLP[\UN��\�H�

�� (UNHIL��ILY�:[\UKLUH\M[LPS\UN�LU[ZWYLJOLUK�KLY�2VTT\UPRH[PVUZZP[\H[PVU!�
� ����=VY�6Y[�7YpZLUa������3P]L�6USPUL�<U[LYYPJO[��Z`UJOYVUL�2VTT\UPRH[PVU�T�NSPJO��\UK�
� ����HZ`UJOYVULZ�6USPUL��,�3LHYUPUN��

�� ZLWHYH[L�(\ZZJOYLPI\UN�]VU�7YHR[PRH�PU�)La\N�H\M�<TMHUN��0UOHS[�\UK�lILYWY�M\UN
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Anteil Online/Präsenz

�� (\ZIPSK\UNZJ\YYPJ\S\T��+PKHR[PR�\UK�)LNSLP[TH[LYPHS�ZPUK�H\M�KPL�<U[LYYPJO[ZMVYTLU�VUSPUL�\UK�
� 7YpZLUa�HIa\Z[PTTLU

�� -LY[PNRLP[LU�\UK�2VTWL[LUaLU�^PL�+PHNUVZ[PR��4HZZHNLNYPMML��/LYZ[LSS\UN�]VU�7YpWHYH[LU�VKLY�HUKLYL�
� WYHR[PZJOL�2VTWL[LUaLU�ZPUK�PU�7YpZLUa�]VY�6Y[�a\�\U[LYYPJO[LU

�� KPL�=LYTP[[S\UN�TP[[LSZ�KPNP[HSLY�4LKPLU�Ia �̂�,�3LHYUPUN��Yp\TSPJOL�;YLUU\UN�\UK�HZ`UJOYVULY�
� 0UMVYTH[PVUZH\Z[H\ZJO�NLTp��-LYU<:.���]VU�[OLVYL[PZJOLU�3LOYPUOHS[LU��PZ[�PU�POYLT�<TMHUN�NLUH\�
� HUa\NLILU�\UK�ZPJOLYa\Z[LSSLU��KHZZ�KPL�HUNLZ[YLI[LU�2VTWL[LUaLU�\UK�3LYUaPLSL�LYYLPJO[�^LYKLU

�� 7YpZLUa\U[LYYPJO[�]VY�6Y[�OH[�LPULU�LPNLULU�>LY[�ILP�KLY�2VTT\UPRH[PVU��PT�:PUUL�KLY�7LYZ�USPJORLP[Z
� LU[^PJRS\UN��KLZ�LPNLULU�,YMHOYLUZ�\UK�,YZW�YLUZ�KLZ�H`\Y]LKPZJOLU�>PZZLUZ�\UK�H\JO�PT�/PUISPJR�H\M��
� KHZ�,YMHOYLU�NY\WWLUK`UHTPZJOLY�7YVaLZZL��

*Folgende Regelung wurde von der ZFU (Staatliche Zentralstelle für Fernunterricht) aufgrund des Pandemiebedingten sprunghaften  

Anstieges an Webinaren aktuell dieses Jahr angepasst: Formell gilt ein Unterricht als Fernunterricht, wenn mehr als die Hälfte (>50 %) 

der Kenntnisse und Fähigkeiten mithilfe von Medien vermittelt wird und bei deren Bearbeitung ein asynchroner Informationsaustausch 

vorliegt (räumliche Trennung). Kein Fernunterricht ist es, wenn eine synchrone Kommunikation gegeben ist (z.B. bei Live-Webinaren), so 

dass jederzeit ein Kontakt wie in Präsenzveranstaltungen möglich ist (z.B. auch über Chat-Funktion). Denn dadurch ist eine „räumliche 

Trennung“ i. S. des Gesetzes nicht gegeben.

7YHR[PR\T

�� 4PUKLZ[LUZ����;HNL�RSPUPZJOL�7YHR[PRH�PU�pYa[SPJO�NLSLP[L[LU�(`\Y]LKH�2SPUPRLU�VKLY�7YH_LU��KH]VU�
� T�ZZLU�TPUKLZ[LUZ����;HNL�PU�,\YVWH�UHJONL^PLZLU�^LYKLU��TPUKLZ[LUZ�LPU�7YHR[PR\T�T\ZZ�TPUKLZ[LUZ��
� ��>VJOLU�MVY[SH\MLUK�Z[H[[ÄUKLU���4H_PTHS���;HNL�Z\WLY]PKPLY[L�lI\UNZZLTPUHYL�K�YMLU�HSZ�RSPUPZJOLZ��
� 7YHR[PR\T�LPUNLYLPJO[�^LYKLU�

�� (INYLUa\UN�7YHR[PR\T�\UK�WYHR[PZJOLY�<U[LYYPJO[!�7YHR[PZJOLY�<U[LYYPJO[�PZ[�;LPS�KLY�(\ZIPSK\UN��PT�
� <U[LYYPJO[ZZL[[PUN�L[^H�WYHR[PZJOLZ�3LYULU���^pOYLUK�LPU�7YHR[PR\T�KLU�LYZ[LU�:JOYP[[�PU�KPL�RVURYL[L��
� )LY\MZWYH_PZ�KHYZ[LSS[!

�� =VYH\ZZL[a\UN�M�Y�KPL�(ULYRLUU\UN�HSZ�7YHR[PR\T!�
� � ��� K\YJONLOLUKL�7YHR[PR\TZIL[YL\\UN�TP[�H\ZYLPJOLUK�ALP[�M�Y�-YHNLU�\UK�(\Z[H\ZJO��
� � � :\WLY]PZPVU�\UK�-LLKIHJR

� � ��� (\Z�I\UN�HUNLSLP[L[LY��HILY�UPJO[�LPNLU]LYHU[^VY[SPJOLY�;p[PNRLP[LU

� � �� 5HJO]VSSaPLOLU�\UK�4P[LU[^PJRLSU�]VU�;OLYHWPLZ[YH[LNPLU�\UK�;OLYHWPLWSpULU�
� � � HUOHUK�RVURYL[LY�7YH_PZMpSSL

� � �� Z\WLY]PKPLY[L�lI\UNZZLTPUHYL�R�UULU�HSZ�7YHR[PR\T�NL^LY[L[�^LYKLU��Z�V��
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(UMVYKLY\UNLU�HU�(UIPL[LY�]VU�7YHR[PRH

�� =VYSPLNLU�KLY�MHJOSPJOLU�\UK�YLJO[SPJOLU�=VYH\ZZL[a\UN��pYa[SPJOL�(`\Y]LKH�7YH_PZ�PU�,\YVWH�VKLY�
� TPUKLZ[LUZ�)(4:�PU�0UKPLU�:YP�3HURH�

�� 7YHR[PR\TZSLP[LYPUULU��IL[YL\LYPUULU�]LYM�NLU��ILY�LPUL�HULYRHUU[L�(\ZIPSK\UN��4P[NSPLK�PT�)LY\MZ�
� ]LYIHUK��ZV^PL��ILY�LPUL�T�NSPJOZ[�TPUKLZ[LUZ���QpOYPNL�7YH_PZLYMHOY\UN�PU�KLY�-HJOYPJO[\UN��

�� +PL�7YHR[PR\TZHUIPL[LYPU�PZ[�PU�KLY�3HNL�\UK�]LYWÅPJO[L[�ZPJO��7YHR[PRH�PT�KLÄUPLY[LU�:PUUL�HUa\IPL[LU
 und umzusetzen

�� +PL�2VZ[LU�M�Y�7YHR[PRH�T�ZZLU�[YHUZWHYLU[�ZLPU

�� (`\Y]LKH�THJO[�KLU�.YV�[LPS�KLY�)LOHUKS\UNLU�PT�9HOTLU�KLZ�7YHR[PR\TZ�H\Z

�� +PL�:[\KLU[PUULU�T�ZZLU�WYV�7YHR[PR\TZ^VJOL�TPUKLZ[LUZ�LPULY�7H[PLU[PU�H`\Y]LKPZJO�ILZJOYLPILU�
� \UK�ZLPUL�;OLYHWPL�ILNY�UKLU

�� +PL�:[\KLU[PUULU�ZVSSLU�.LZHT[NLIp\KL�KLY�H`\Y]LKPZJOLU�+PHNUVZ[PR�\UK�TPUKLZ[LUZ���:p\SLU�KLY��
� H`\Y]LKPZJOLU�;OLYHWPL��,YUpOY\UN��3LILUZZ[PS�@VNH��7O`[V[OLYHWPL��THU\LSSL�;OLYHWPL��RSHZZPZJOLY�
� 7HUJHRHYTH��7Z`JOV[OLYHWPL��RLUULU�SLYULU

�� +PL�:[\KLU[PUULU�ILRVTTLU�KPL�KPHNUVZ[PZJOLU�\UK�[OLYHWL\[PZJOLU�lILYSLN\UNLU�LYRSpY[

�� +PL�(\ZIPSK\UNZZ[p[[L�^PYK�ILP�)LKHYM�RVU[YVSSPLY[�K\YJO�KHZ�3LOYPUZ[P[\[��KHZ�KPL�:[\KLU[PUULU�ZJOPJR[

�� +PL�:[\KLU[PUULU�]LYMHZZLU�LPULU�ZJOYPM[SPJOLU�)LYPJO[��ILY�KHZ�7YHR[PR\T��KLY�PU�KLU�3LOYPUZ[P[\[LU�
 aufbewahrt werden muss.

Prüfungskriterien

�� 7Y�M\UNZRYP[LYPLU�ZPUK�PU�)La\N�H\M�KPL�M�Y�KPL�(\ZIPSK\UN�MLZ[NLSLN[LU�3LYUaPLSL��>PZZLU��-LY[PNRLP[LU�\UK��
� 2VTWL[LUaLU��KLÄUPLY[��PURS\ZP]L�(UMVYKLY\UNLU�HU�7Y�MLY�PUULU�

�� YLNLSTp�PNLY�5HJO^LPZ�KLZ�3LYULYMVSNZ�^pOYLUK�KLZ�(\ZIPSK\UNZ]LYSH\MZ�K\YJO�/H\ZH\MNHILU��
 Lernchecks oder andere Lernhilfe-Formen 

�� (IZJOS\ZZWY�M\UN�ZJOYPM[SPJO�\UK�T�UKSPJO�WYHR[PZJO��ILY�KLU�NLZHT[LU�(\ZIPSK\UNZ\TMHUN�
� LU[ZWYLJOLUK�KLY�KLÄUPLY[LU�3LYUaPLSL�

�� -LZ[ZL[a\UN�KLY�7Y�M\UNZRYP[LYPLU�K\YJO�LPUL�7Y�M\UNZ]LYVYKU\UN�

�� +HZ�7Y�M\UNZNYLTP\T�PZ[�TP[�TPUKLZ[LUZ���7Y�MLYU�ILZL[a[�

�� +LY�(ISH\M�\UK�KPL�0UOHS[L�KLY�7Y�M\UN�ZPUK�PU�LPULT�7YV[VRVSS�a\�KVR\TLU[PLYLU�

�� +PL�7Y�M\UNZPUOHS[L�ZVSS[LU�LPULU�YLWYpZLU[H[P]LU�8\LYZJOUP[[�KLZ�NLSLOY[LU�:[VMMLZ�KHYZ[LSSLU�

(\ZIPSK\UNZ�ALY[PÄRH[

�� +HZ�ALY[PÄRH[�ZVSS[L�KLU�;P[LS�KLY�(\ZIPSK\UN�)LY\MZILaLPJOU\UN��LPULU�5HJO^LPZ�]VT�(\ZIPSK\UNZ�
� ILNPUU�\UK�,UKL�ZV^PL�KPL�<U[LYYPJO[Z���\UK�3LYUZ[\UKLU��TP[�(UNHIL�a\����VKLY����4PU��LU[OHS[LU��

� .LUH\L�(\ZIPSK\UNZPUOHS[L��LY^VYILUL�2VTWL[LUaLU�\UK�:[\UKLU]LY[LPS\UN�NLTp��*\YYPJ\S\T�R�UULU��
 auch auf einem Beiblatt aufgeführt werden.
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�� +HZ�ALY[PÄRH[�\UK�NNM��)LPISH[[�KPLULU�KLY�(IZVS]LU[PU�HSZ�5HJO^LPZ�ZLPULY�LY^VYILULU�-pOPNRLP[LU�\UK��
� 2VTWL[LUaLU��\�H��M�Y�KPL�A\SHZZ\UN�a\�LPULT�)LY\MZ]LYIHUK

�� ,Z�ILZ[LO[�LPUL�=LYWÅPJO[\UN�a\Y�RVU[PU\PLYSPJOLU�WYVMLZZPVULSSLU�>LP[LYIPSK\UN�

.�S[PNRLP[�KLY�(ULYRLUU\UN�]VU�(\ZIPSK\UNZNpUNLU

�� 4P[�KPLZLT�+f.(4�:PLNLS�^LYKLU�H\ZZJOSPL�SPJO�LPUaLSUL�(\ZIPSK\UNZNpUNL�aLY[PÄaPLY[�

�� +PL�+PL�+f.(4�aLY[PÄaPLY[�RLPUL�(\ZIPSK\UNZPUZ[P[\[L�WH\ZJOHS�VKLY�LPUaLSUL�(IZVS]LU[PUULU�KLYZLSILU�

�� +PL�ALY[PÄaPLY\UN�LPULZ�(\ZIPSK\UNZNHUNZ�PZ[�M�Y���1HOYL�N�S[PN��+HUHJO�LYMVSN[�LPUL�9LaLY[PÄaPLY\UN�

�� +LY�,Y^LYI�KLZ�ALY[PÄRH[Z�ILYLJO[PN[�a\Y�5\[a\UN�KLZ�+f.(4�3VNVZ��a�)��H\M�>LIZP[LZ�VKLY�-S`LYU���
� PU�\UTP[[LSIHYLT�A\ZHTTLUOHUN�TP[�KLT�aLY[PÄaPLY[LU�(\ZIPSK\UNZNHUN�M�Y�KPL�+H\LY�KLY�.�S[PNRLP[��
� KLZ�ALY[PÄRH[Z�

�� )LP�=LYpUKLY\UN�KLZ�(\ZIPSK\UNZNHUNLZ�PU�LPULT�KLY�2YP[LYPLU�LYSPZJO[�KHZ�ALY[PÄRH[�\UK�LZ�T\ZZ�LPUL��
� LYUL\[L�ALY[PÄaPLY\UN�ILHU[YHN[�^LYKLU�

�� +PL�+f.(4�LYOLI[�M�Y�KPL�ALY[PÄaPLY\UN�LPUL�.LI�OY�
� �:[HUK�����!�����,\YV�WS\Z�:WLZLU��
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